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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2019 na zakup i dostawe artykutow biurowych,
piSmienniczych i papieru kserograficznego

PCKZiU.271.2.2019
Wieliczka, dnia 08.01.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2019

na zakup i dostawe artykutéw biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego

(NINIEJSZE ZAPYTANIE MA FORME ROZEZNANIA RYNKU I NIE STANOWI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY PZP.)

Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego zwraca sie z uprzejma
prosba o oszacowanie wartoSci opisanego ponizej zamdwienia:

l. Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiot zaméwienia na zakup artykutdw biurowych, pi$mienniczych i papieru
kserograficznego zostat opisany w arkuszach wycen stanowigcych zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Whasciwie wycenione arkusze wycen bedg stanowity podstawe do okreslenia
oferowanej ceny brutto za przedmiot zamdwienia.

3. Zaproponowane w ofercie ceny brutto nie mogag ulec zmianie do 30 czerwca 2019
roku.

4. Wykazane w arkuszach wycen materiaty biurowe zostang dostarczone na koszt
Wykonawcy na adres Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Wieliczce, ul. Marszatka Pitsudskiego 105, 32-020 Wieliczka.

Il. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdéinym


https://www.pckziu.mirobip.pl/
https://www.pckziu.mirobip.pl/
https://www.pckziu.mirobip.pl/
https://www.pckziu.mirobip.pl/zamowienia-publiczne/

Stowniku Zamoéwien:

30197630-1 - papier do drukowania
30192000-1 - wyroby biurowe

lll. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan dla Wykonawcy.

IV. Inne warunki realizacji zamoéwienia:

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz z ofertg oSwiadczenia Wykonawcy, iz nie zamierza
lub zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdwienia (jezeli
zamierza, musi okresli¢ czesci, ktére bedzie powierzat podwykonawcom).

2. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o ktérym
mowa w pkt. 1 Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a oferta zostanie
odrzucona.

3. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonym projektem
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. Warunki wykluczenia Wykonawcy:

Zamdwienia udzielane przez Zamawiajgcego nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nimi osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy , a wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spodtce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej,

5. pozostawaniu z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

VI. Kryterium oceny ofert:

100% cena

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena” obliczana bedzie zgodnie z ponizszym
wzorem:

liczba punktow badanej oferty = (Cmin / Cbad) x 100%,
przy czym 1% odpowiada 1 pkt.,



gdzie:
Cmin - najnizsza cena wsréd badanych ofert
Cbad - cena oferty badanej.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbg punktéw.

Majac na uwadze Panstwa doswiadczenie, zwracam sie z uprzejma prosba

o przygotowanie i przesfanie do Powiatowego Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego kalkulacji niniejszej dostawy z uzyciem formularza oferty stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z arkuszem wycen i projektem umowy zatgcznik
nr2i3).

Zaznaczam, ze niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w mys| przepiséw
ustawy Prawo zamdéwien publicznych i stuzy wylacznie rozpoznaniu rynku. Udziat w
rozeznaniu rynku nie dotyczy wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Uprzejmie prosze o przestanie odpowiedzi do dnia 14 stycznia 2019 r. do godz. 15.00
na adres: zamowienia@pckziu-wieliczka.pl

Oferte w formie tradycyjnej nalezy kierowa¢ na adres: Powiatowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce, 32-020 Wieliczka

ul. marsz. J6zefa Pilsudskiego 105 (sekretariat) - przy czym liczy sie data wptywu do
sekretariatu szkoty!

W przypadku niejasnosci w tresci zapytania wyjasnieh udziela: Katarzyna Terczynska -
gtdwny ksiegowy tel. 12 289 17 48.

VIl. Zatacznik:

1. Formularz oferty wraz z wymaganymi oSwiadczeniami.
2. Arkusz wycen.
3. Projekt umowy.

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

1. Zarejestrowana nazwa i adres (z numerem kodu pocztowego) Wykonawcy


mailto:zamowienia@pckziu-wieliczka.pl
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2. Sktadajac oferte na zakup i dostawe artykutdéw biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego

2. Szczegblowy opis zawarty jest w arkuszu wycen i stanowi zatgcznik do formularza oferty.

3. Jednoczesnie informujemy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do
zawarcia umowy zgodnie z zatgczonym wzorem.

3. Jednoczes$nie oswiadczam, iz:

1. TAK - NIE* - zamierzam powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdéwienia.
Zamierzam POWIEIZYC .....ccocueeeiireeeiiieeeiieeesieeesiee e sree s sreee s

2. TAK - NIE* - podlegamy wykluczeniu w zwigzku z wymogiem, iz ZamOwienia udzielane
przez Zamawiajgcego nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nimi osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy , a wykonawca
polegajgce w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spdtki cywilnej lub spoétki osobowe;;
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej,

5. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

MiejscowosC: ....cocevveennen. Data ....cccceenee.

Podpis(y) oséb(y) upowaznionej(ych)



do reprezentowania Wykonawcy

* - niewtasciwe skreslic.

Zalacznik nr 2

Arkusz wycen

Cena Lz
tk Wart
Lp. Nazwa artykutu jedn_os a llosc¢ jednostkowa artosc
miary brutto w zt
brutto w zt
2 3 4 5 6
Bloczek kostka zwykty biaty
1 8,5x8,5 cm szt 4
Bloczek kostka kolorowy
2 samoprzylepny, 100 ark., szt. 4
7,5x7,5 cm
Diugopis z wktadem
3 wymiennym, niebieski wkifad szt 30
4 Wkiad paSUJacy do ww. 7t 10
diugopisu
Dtugopis zelowy z
5 wymiennym Wk’[a,d(.erp Bentgl szt >
energel, grubosc linii pisania
0,5mm, niebieski
Wkfad pasujacy do ww.
t. 4
© dtugopisu 0,5 mm >2
Wkfad pasujacy do ww.
7 t. 2
dtugopisu 0,7 mm >2
3 Papier kredowy A4 1609 o 2
kolor biaty (1 op. - 250 szt.) P-
Papier kredowy A4 1609
9 kolor ecru (bez) (1 op. - 250 op. 2
szt.)
10 Folia do laminowania o 1
A5 154x216mm (0p.-100szt.) -
11 Folia do laminowania o 1
A4 216x303mm (0p.-100szt.) P-
12 Gabka,dc? tablic <zt 20
suchoscieralnych
13 |Gumka pentel szt. 2
14 |ldentyfikatory z tasma szt. 30




Papier A4 160g kolor

1 .
> Chamois (1op.-250szt) °p 8
16 Kalerlldarz ksllazkowy A5, szt 1
terminarz dzienny
Klej w sztyfcie,
17 n|etokisy.czn¥oz.W|ekszoneJ szt 5
trwatosci klejenia, zmywalny
wodg 229
18 |Korektor ,mysz” szt. 9
19 |Korektor w pisaku szt. 2
Koszulka A4 Sredniej
20 |grubosci, bez potysku (op.- op. 13
100szt.)
Koszulka krystaliczna A4 45
21 mic. (1 op.-100 szt.) op. 4
22 Koperta samoprzylepna biafa <7t 100
B-5
Marker do tablic 1200 -
L czarne, 36 -
suchoscieralnych, kolor
. czerwone,
23 |czarny, czerwony, zielony, szt.
R . . 36 -
niebieski okrggta koncowka .
VOU SNOWMmMan zielone, 36 -
yP niebieskie
Nozyczki biurowe wykonane
24 ze stali nlerdzewngj, szt 5
hartowanej, ostre i trwate o
gtadkim ostrzu 20 cm
Papier kancelaryjny w
23 kratke,A3 (op. - 100szt.) op. 1
Papier kancelaryjny w linie
26 szerokga, A3 (op.-100szt.) op: 1
Przektadki kartonowe
kolorowe do segregatora
27 .
oddzielajgce A4 z kartg °p 3
opisowa
28 |Otéwek B bez gumki szt. 10
Papier biaty uniwersalny do
drukarek laserowych,
atramentowych,
2 2
9 kserokopiarek o gramaturze yza 00
80g/m?2, pakowany po 500
arkuszy w formacie A4
30 Papier kolorowy do drukarek op. 1

A4 mix (op.-100ark.5koloréw)




31 |Pinezkikolorowe op. 1

32 |Rozszywacz szt. 1

Segregator PCV ze
wzmochniong dolng
krawedzig, wymienng
etykieta na grzbiecie,
mechanizmem z dZwignig A4
szerokos$¢ grzbietu 7 cm

33 szt. 30

Segregator PCV ze
wzmochniong dolng
krawedzig, wymienng
etykieta na grzbiecie,
mechanizmem z dZwignig A4
szerokos$¢ grzbietu 5 cm

34 szt. 23

Skoroszyt A4 PCV, przednia
35 |oktadka przeZroczysta, szt. 70
zawieszka

Spinacze biurowe okragte

36 mate 28mm

op. 10

Tasma klejgca bezbarwna z

gilotyng typu Scotch szt 10

37

Teczka kartonowa zwykta,

38 biafa, wigzana, A4

szt. 20

Zakreslacz fluorescencyjny
39 |ze Scietg koncdwka, szt. 4
szerokos¢ linii 5 mm

Zeszyt A4, sztywny, twarda

40 okfadka, 96 kartek, kratka

szt. 2

Zeszyt A5, sztywny, twarda

okfadka, 96 kartek, kratka szt. 2

41

Znaczniki indeksujace
samoprzylepne papierowe, w
bloczkach po 50 kartek 4
kolory w zestawie (4x50)

42 szt. 4

Zszywacz biurowy metalowy,
pojemnos¢ zszywek 100, z
mozliwoscig zszycia do 25
kartek

43 szt. 3

44  [Zszywki zwykte 24/6 op. 5

OGOLEM MATERIALY
BIUROWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz podane dane majg charakter szacunkowy. Rzeczywista ilos¢
artykutéow eksploatacyjnych bedzie uzgadniana przy kolejnych zamdwieniach i nie moga
stanowic podstawy do wnoszenia przez wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do ilosci
faktycznie zamawianych przez zamawiajgcego w toku realizacji umowy.



Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc przesuniec ilosciowych miedzy pozycjami, w
przypadku zaistnienia takich potrzeb, pod warunkiem, iz przesuniecia te nie przekrocza
maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.

Zatacznik nr 3

PROJEKT UMOWY

ZaWarta W dniu .oovvvveiiriiiee i ennens r. w Wieliczce

pomiedzy:

Powiatem Wielickim - Powiatowym Centrum Ksztafcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Wieliczce, ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 105, w imieniu ktérym dziata:

Maciej Filiciak - Dyrektor

Zwany dalej Zleceniodawca,

Zwanym w tre$ci umowy Wykonawcg

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty bez zastosowania zasad i trybu
postepowania okreslonego w ustawie Prawo Zamdéwien Publicznych (art.4 pkt 8 ustawy
PZP).

§1

Przedmiotem umowy jest dostawa artykutdw biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego.

§2



. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji dostawe artykutdw biurowych,
pismienniczych i papieru kserograficznego na potrzeby zamawiajgcego.

. Katalog artykutéw, wysokos¢ cen poszczegdinych artykutdéw oraz minimalne warunki
techniczne przedmiotu dostawy okreslono w arkuszu wyceny stanowigcego czes¢
oferty Wykonawcy, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej umowy. Dane zawarte w
arkuszu wyceny majg charakter szacunkowy i nie moga stanowic¢ podstawy do
wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczeh co do ilosci faktycznie
zamawianych artykutéw przez Zamawiajacego w toku realizacji niniejszej umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniec ilosciowych miedzy pozycjami w
arkuszach wyceny w przypadku zaistnhienia takich potrzeb, pod warunkiem, iz
przesuniecia te nie przekroczg maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w
umowie.

. llosci artykutdéw biurowych, pismienniczych i papieru kserograficznego w kazdym
asortymencie bedga ustalone przy kolejno sktadanym zaméwieniu.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
asortymentowym w przypadku, gdy z powoddéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub
innych bedzie to lezato w interesie Zamawiajgcego.

. W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszenie w stosunku do Zamawiajgcego.

. Dostawy towaru bedg odbywac sie partiami, ktérych wielkos¢ i zakres rzeczowy beda
kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego przy sktadanym zamdwieniu. Towar
dostarczany bedzie do Zamawiajgcego sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy
na koszt wykonawcy, na kazde wezwanie Zamawiajagcego, w terminie 3 dniroboczych
od wezwania.

. Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy faksem, e-mailem lub telefonicznie. W
wezwaniu zostanie okreslony zakres iilosci dostawy.

§3

. W okresie obowigzywania niniejszej umowy rozliczanie nastepowac bedzie w oparciu o
faktycznie zrealizowang dostawe oraz ceny jednostkowe brutto okreslone w
formularzu oferty Wykonawcy stanowigcym zafgcznik do niniejszej umowy.

. Warto$¢ umowy nie moze przekroCzy€ .........ccovveviiiiinninnnn, brutto.

§4

. Rozliczenie naleznosci za przedmiot umowy nastepowacd bedzie fakturg na koniec
kazdego miesigca obowigzywania niniejszej umowy za faktycznie zrealizowana
dostawe.

. Naleznos$¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem na konto
podane na fakturze w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.
. W przypadku btednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin ptatnosci liczy sie
od daty wptywu faktury korygujgcej do Zamawiajgcego.

§5

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia .............. 2019 roku do dnia 30



czerwca 2019 roku.
2. Osoba odpowiedzialng za realizacje warunkdéw niniejszej umowy ze strony
Zamawiajacego jest Katarzyna Terczyhska, ze strony Wykonawcy.............coeeuneens

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za:

1. opdZnienia dostawy w wysokosci 5 % wartosci dostawy za kazdy dzieh opdznienia,
2. odstgpienie od realizacji umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w
wysokos$ci 5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych)

2. Jezeliwysokosc¢ kary umownej jest nizsza niz wysokos¢ poniesionej szkody
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego.

§7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§9

Spory wynikfe na tle wykonania niniejszej umowy, strony oddajg do rozpoznania przez sad
whasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowa zostaje spisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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