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Data ogtoszenia: 02-06-2017
Zakup i dostawa artykutow biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego

PCKZiU.271.4/2017
Wieliczka, dnia 2 czerwca 2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2017

na zakup i dostawe artykutdw biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego

(NINIEJSZE ZAPYTANIE MA FORME ROZEZNANIA RYNKU I NIE STANOWI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY PZP.)

Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego zwraca sie z uprzejmg prosba
0 0szacowanie wartosci opisanego ponizej zaméwienia:

1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiot zaméwienia na zakup artykutdw biurowych, piSmienniczych i papieru
kserograficznego zostat opisany w arkuszach wycen stanowigcych zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

2. Whasciwie wycenione arkusze wycen bedg stanowity podstawe do okreslenia
oferowanej ceny brutto za przedmiot zamdwienia.

3. Zaproponowane w ofercie ceny brutto nie mogag ulec zmianie do 31 grudnia 2017
roku.

4. Wykazane w arkuszach wycen materiaty biurowe zostang dostarczone na koszt
Wykonawcy na adres Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Wieliczce, ul. Marszatka Pitsudskiego 105, 32-020 Wieliczka.

1. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdinym
Stowniku Zaméwien:

30197630-1 - papier do drukowania

30192000-1 - wyroby biurowe

lll. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

Zamawiajgcy nie precyzuje wymaganh dla Wykonawcy.
1. Inne warunki realizacji zamowienia:

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz z oferta oSwiadczenia Wykonawcy, iz nie zamierza
lub zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zamdéwienia (jezeli
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zamierza, musi okresli¢ czesci, ktére bedzie powierzat podwykonawcom).

2. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o ktérym
mowa w pkt. 1 Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a oferta zostanie
odrzucona.

3. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonym projektem
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Warunki wykluczenia Wykonawcy:

ZamOwienia udzielane przez Zamawiajgcego nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nimi osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy , a wykonawcg polegajgce w szczegélnosci na:

1. uczestniczeniu w spodtce jako wspdinik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3. pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej,

5. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdéb.

1. Kryterium oceny ofert:
100% cena

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena” obliczana bedzie zgodnie z ponizszym
wzorem:

liczba punktéw badanej oferty = (Cmin / Cbad) x 100%,

przy czym 1% odpowiada 1 pkt.,

gdzie:

Cmin - najnizsza cena wsrdéd badanych ofert

Cbad - cena oferty badane;].

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbg punktéw.

Majac na uwadze Panstwa doswiadczenie, zwracam sie z uprzejma prosba

o przygotowanie i przesfanie do Powiatowego Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego kalkulacji niniejszej dostawy z uzyciem formularza oferty stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z arkuszem wycen i projektem umowy zatgcznik
nr2i3).

Zaznaczam, ze niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w mys| przepiséw
ustawy Prawo zamdwien publicznych i stuzy wytacznie rozpoznaniu rynku. Udziat w
rozeznaniu rynku nie dotyczy wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Uprzejmie prosze o przestanie odpowiedzi do dnia 9 czerwca 2017 r. do godz. 15.30
na adres: szkola@pckziu-wieliczka.pl

Oferte w formie tradycyjnej nalezy kierowac na adres: Powiatowe Centrum Ksztaicenia
Zawodowego i Ustawicznego w Wieliczce, 32-020 Wieliczka

1. marsz. J6zefa Pitsudskiego 105 (sekretariat) - przy czym liczy sie data wptywu do
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sekretariatu szkoty!

W przypadku niejasnosci w tresci zapytania wyjasnien udziela: Katarzyna Terczyhska -
gtéwny ksiegowy tel. 12 289 17 48.

VIl. Zatacznik:

1. Formularz oferty wraz z wymaganymi oswiadczeniami.
2. Arkusz wycen.
3. Projekt umowy.

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
1. Zarejestrowana nazwa i adres (z numerem kodu pocztowego) Wykonawcy

Nrtelefonu: ....ooveviiiiiii 1 L 7=
LS 0 = | PP
NIP: REGON:. .o
KR S ettt
1. Sktadajgc oferte na zakup i dostawe artykutdw biurowych, pismienniczych i papieru
kserograficznego
1. Oferuje/oferujemy wykonanie zaméwienia za cene faczna brutto ..................
] (0 A1 o T PP
w tym podatek VAT ............... %
2. Szczegotowy opis zawarty jest w arkuszu wycen i stanowi zatgcznik do formularza
oferty.

3. Jednoczesnie informujemy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie
do zawarcia umowy zgodnie z zatgczonym wzorem.

1. Jednoczesnie oSwiadczam, iz:

1. TAK - NIE* - zamierzam powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czesci zaméwienia.
ZamIerzam POWIEIZYC .....uuiiiiiieiie e e e e e

2. TAK - NIE* - nie podlegamy wykluczeniu w zwigzku z wymogiem, iz Zamdwienia
udzielane przez Zamawiajgcego nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
nimi osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy , a wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:



w

uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spdétki osobowe;;

posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji;

5. pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

6. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej,

7. pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

F

MiejscowosS¢: ........ocuenee. Data................

Podpis(y) os6b(y) upowaznionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* — niewfasciwe skreslic.

Zatacznik nr 2

Arkusz wycen

Cena L 2
Lp. |[Nazwa artykutu efinostka llos¢ jednostkowa Wartosc
miary brutto w zt
brutto w zt
2 3 4 5 6
Bloczek kostka zwykty biaty
1 8,5x8,5cm szt 2
Bloczek kostka kolorowy
2 samoprzylepny, 100 ark., szt. 2
7,5%x7,5cm
Diugopis z wktadem
3 wymiennym, niebieski wkfad szt 20
4 Wktad paSUJacy do ww. st 20
dtugopisu
Dtugopis zelowy z 36 (po 12

wymiennym wktadem Pentel

5 energel, g.ruk.)osc. linii pisania |szt. kazdego
0,5mm, niebieski, czerwony,
koloru)
czarny
36 (po 12
Wkfad pasujacy do ww. z
6 . szt. .
dfugopisu kazdego
koloru)
7 Druki delegacji A5 szt. 1
8 Druki rejestr uméw A4 szt. 1
Dziurkacz biurowy z
9 prowadnicg, na min 20 szt. 4
kartek

Etykiety samoprzylepne A4



10

(4etykiety/arkusz)
105x148mm (op.-100szt.)

op.

11

Etykiety samoprzylepne A4
(letykieta/arkusz) (op.-
100szt.)

op.

12

Etykiety cenowe
samoprzylepne 6 cenéwek o
wymiarze 6,3x 3,8 cm (op. -
20szt.)

op.

10

13

Folia do laminowania
A5 154x216mm (op.-
100szt.)

14

Folia do laminowania
A4 216x303mm (op.-
100szt.)

15

Gabka do tablic
suchoscieralnych

szt.

15

16

Gumka pentel

szt.

17

Identyfikatory z tasma

szt.

100

18

Kalendarz ksigzkowy A4,
terminarz dzienny

szt.

19

Kalendarz ksigzkowy A5,
terminarz dzienny

szt.

20

Klej w sztyfcie, nietoksyczny
o zwiekszonej trwatosci
klejenia, zmywalny wodg
229

szt.

15

21

Korektor ,mysz”

szt.

22

Korektor w pisaku

szt.

23

Koszulka A4 Sredniej
grubosci, bez potysku (op.-
100szt.)

60

24

Koperta samoprzylepna biata
C-6

szt.

250

25

Koperta samoprzylepna biata
B-5

szt.

100

26

Koperta samoprzylepna biata
B-4

szt.

100

27

Koperta samoprzylepna biafa
DL

szt.

250

28

Koperta szara z
rozszerzonym dnem
25cmx35cm

szt.

10

29

Koperta na ptyty CD/DVD

szt.

250

30

Magnesy do tablic
suchoscieralnych 15 mm
(op.-10szt)

op.

16

31

Linijka plastikowa
przezroczysta z
nadrukowang podziatkg w

milimetrach 20 cm

szt.

Marker permanentny z




32

okragtg kohcowka,
niezmywalny, rozne kolory

szt.

10

33

Marker do opisywania ptyt
kompaktowych

szt.

34

Marker do tablic
suchoscieralnych, kolor
czarny, okragfa koncéwka

szt.

360

35

Notes samoprzylepny z6tty
7575 mm

szt.

20

36

Nozyczki biurowe wykonane
ze stali nierdzewnej,
hartowanej, ostre i trwafe o
gtadkim ostrzu 20 cm

szt.

37

Nozyczki biurowe wykonane
ze stali nierdzewnej,
hartowanej, ostre i trwate o
gfadkim ostrzu 17 cm

szt.

38

Papier kancelaryjny w kratke,
A3 (op. - 100szt.)

39

Papier kancelaryjny w linie
szeroka, A3 (op.-100szt.)

op.

40

Przektadki kartonowe
kolorowe do segregatora
oddzielajgce A4 z kartg
opisowg

41

Otowek B bez gumki

szt.

42

Papier biaty uniwersalny do
drukarek laserowych,
atramentowych,
kserokopiarek o gramaturze
80g/m?2, pakowany po 500
arkuszy w formacie A4

ryza

450

43

Papier biaty uniwersalny do
drukarek laserowych,
atramentowych,
kserokopiarek o gramaturze
80g/m?2, pakowany po 500
arkuszy w formacie A3

ryza

44

Papier kolorowy do drukarek
A4 mix (op.-
100ark.5koloréw)

op.

45

Pinezki kolorowe

szt.

11

46

Piyty CD - R 700MB X 52

szt.

50

47

Piyty DVD+R 4,7 GB X 16

szt.

200

48

Podktad na biurko z
kalendarzem na 2018 rok A2

szt.

49

Poduszka do stempli
117x70mm

szt.

50

Rolka termiczna do kasy
fiskalnej 57mmx60mb

szt.

30

51

Rozszywacz

szt.

Segregator PCV ze




52

wzmocniong dolng
krawedzig, wymienng
etykietg na grzbiecie,
mechanizmem z dZzwignig A4
szerokos$¢ grzbietu 7 cm

szt.

35

53

Segregator PCV ze
wzmocniong dolng
krawedzig, wymienng
etykietg na grzbiecie,
mechanizmem z dZzwignig A4
szerokos$¢ grzbietu 5 cm

szt.

25

54

Segregator akt osobowych
A4, szerokos¢ grzbietu 4-5
cm, z trzema wkfadkami ABC

szt.

10

55

Skoroszyt A4 PCV, przednia
oktadka przezroczysta,
zawieszka

szt.

220

56

Spinacze biurowe okragte
mate 28mm

57

Szpilki standardowe 26mm

op.

58

Tasma barwigca do
kalkulatora citizen, czarno-
czerwona

szt.

59

Tasma klejgca bezbarwna z
gilotyna

szt.

60

Tasma do kalkulatora
57mmx30m (op.-10szt.)

61

Tasma samoprzylepna do
pakowania, brgzowa,
szerokos¢ 5cm

szt.

62

Tasma do metkownicy
12x26mm

szt.

20

63

Teczka kartonowa
lakierowana, twarda oktadka
z gumka, rézne kolory, A4

szt.

90

64

Teczka kartonowa zwykfa,
biata, wigzana, A4

szt.

110

65

Temperéwka metalowa
pojedyncza

szt.

66

Tusz bezolejowy do stempli,
kolor czerwony, 25 ml

szt.

67

Zakreslacz fluorescencyjny
ze Scietg kohcdwka,
szerokosc¢ linii 5 mm

szt.

68

Zawieszki plastikowe do
kluczy - breloczki, kolor
niebieski

szt.

210

69

Zeszyt A4, sztywny, twarda
okfadka, 96 kartek, kratka

szt.

70

Zeszyt A5, sztywny, twarda
okfadka, 96 kartek, kratka

szt.

Znaczniki indeksujgce

camnnrzvilanna naniarnwa




71 DGIIIIU'JIL_YIC'JIIC PU'JICIUVVC, S t. 25
w bloczkach po 50 kartek 4 z

kolory w zestawie (4x50)

Zszywacz biurowy metalowy,
pojemnos¢ zszywek 100, z

72 mozliwos$cig zszycia do 25 szt 4
kartek

73  |Zszywkizwykte 24/6 op. 35

74  |ZszywkiNo 10 op. 10
OGOLEM MATERIALY
BIUROWE ' ' '

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz podane dane majg charakter szacunkowy. Rzeczywista ilos¢
artykutdw eksploatacyjnych bedzie uzgadniana przy kolejnych zamdwieniach i nie moga
stanowic¢ podstawy do wnoszenia przez wykonawce jakichkolwiek roszczen, co do ilosci
faktycznie zamawianych przez zamawiajgcego w toku realizacji umowy.

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwosc¢ przesuniec ilosciowych miedzy pozycjami, w
przypadku zaistnienia takich potrzeb, pod warunkiem, iz przesuniecia te nie przekrocza
maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie.

Zatacznik nr 3

PROJEKT UMOWY

zawarta W dniu ..o.vvveiveiiiieieens r. w Wieliczce

pomiedzy:

Powiatem Wielickim - Powiatowym Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Wieliczce, ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 105, w imieniu ktérym dziata:

Maciej Filiciak - Dyrektor

Zwany dalej Zleceniodawca,

Zwanym w tresci umowy Wykonawca

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty bez zastosowania zasad i trybu
postepowania okreslonego w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych (art.4 pkt 8 ustawy
PZP).

o 1



Przedmiotem umowy jest dostawa artykutdw biurowych, pi$mienniczych i papieru
kserograficznego.

. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji dostawe artykutdw biurowych,

piSmienniczych i papieru kserograficznego na potrzeby zamawiajgcego.

Katalog artykutéw, wysokos¢ cen poszczegdlinych artykutdéw oraz minimalne warunki
techniczne przedmiotu dostawy okreslono w arkuszu wyceny stanowigcego czes¢
oferty Wykonawcy, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej umowy. Dane zawarte w
arkuszu wyceny majg charakter szacunkowy i nie moga stanowi¢ podstawy do
wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie
zamawianych artykutéw przez Zamawiajgcego w toku realizacji niniejszej umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniec ilosciowych miedzy pozycjami w

arkuszach wyceny w przypadku zaistnienia takich potrzeb, pod warunkiem, iz
przesuniecia te nie przekroczg maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w
umowie.

. llosci artykutéw biurowych, piSmienniczych i papieru kserograficznego w kazdym

asortymencie beda ustalone przy kolejno sktadanym zaméwieniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie

asortymentowym w przypadku, gdy z powoddédw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub
innych bedzie to lezato w interesie Zamawiajgcego.

W zwigzku z ograniczeniem przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Dostawy towaru bedag odbywac sie partiami, ktérych wielkos¢ i zakres rzeczowy beda
kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego przy sktadanym zaméwieniu. Towar
dostarczany bedzie do Zamawiajgcego sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy
na koszt wykonawcy, na kazde wezwanie Zamawiajagcego, w terminie 3 dni od
wezwania.

. Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy faksem, e-mailem lub telefonicznie. W

wezwaniu zostanie okreslony zakres iilosci dostawy.

. W okresie obowigzywania niniejszej umowy rozliczanie nastepowac bedzie w oparciu o

faktycznie zrealizowana dostawe oraz ceny jednostkowe brutto okreslone w
formularzu oferty Wykonawcy stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.

. Wartos¢ umowy nie moze przekroczy€ .........c.coovvivieininnnn. brutto.

. Rozliczenie naleznosciza przedmiot umowy nastepowac bedzie fakturg na koniec

kazdego miesigca obowigzywania niniejszej umowy za faktycznie zrealizowang
dostawe.

Naleznos$¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowana przelewem na konto
podane na fakturze w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

. W przypadku btednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin ptatnosciliczy sie



od daty wptywu faktury korygujgcej do Zamawiajgcego.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia .............. 2017 roku do dnia 31
grudnia 2017 roku.

2. Osobg odpowiedzialng za realizacje warunkdw niniejszej umowy ze strony
Zamawiajacego jest Katarzyna Terczyhska, ze strony Wykonawcy............ceeeuneens

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za:

e opdbzZnienia dostawy w wysokosci 5 % wartosci dostawy za kazdy dzien opdznienia,
¢ odstapienie od realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokos$ci 5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych)

1. Jezeli wysokos$¢ kary umownej jest nizsza niz wysokos$¢ poniesionej szkody
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego.

o 7

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

e 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

e 9

Spory wynikte na tle wykonania niniejszej umowy, strony oddajg do rozpoznania przez sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

e 10

Umowa zostaje spisana w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

Petna wersja ogfoszenia: zapytanie_o_cene_materiaty biurowe szkota 02.06.2017


https://www.pckziu.mirobip.pl/files/archive/zapytanie_o_cene_materia?y_biurowe-szko?a_02.06.2017.doc
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